MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 1/2024 - DGBR/RIFB/IFBRASILIA

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS BRASILIA DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeada pela Portaria IFB n° 710, de 31 de julho de 2023, publicada no Diario Oficial da UniZo em 01 de agosto de
2023, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e em observancia a Portaria IFB n° 844 de 07 de abril de 2017, torna publico o presente Edital, que norteara o Processo Seletivo para formagao de
cadastro de reserva para vagas de estagio néo obrigatério de cursos técnicos subsequentes, nos termos da Lei n° 11.788/2088, da Instrugdo Normativa n° 213/2019-SEGES/ME, e demais normas
correlatas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES]

1.1. O processo seletivo sera conduzido pela Diregdo-Geral do campus Brasilia, por meio da Diretoria de Administragdo, da Assessoria para Implantagéo de Projetos Especiais e EAD, da Coordenagéo de
Estagio e da Coordenagao-Geral de Gestao de Pessoas.

1.2. Para as vagas de Apoio a assuntos educacionais I, de provimento imediato e cadastro reserva, poder&o participar do processo seletivo os estudantes regularmente matriculados no IFB Campus
Brasilia, nos cursos técnicos subsequentes (médulos 1° e 2°).

1.3. Os candidatos aprovados no processo serdo comunicados por meio de documento divulgado na pagina do IFB, contendo a ordem de classificagéo dos aprovados e a ordem de convocagao para as
vagas de provimento imediato. Além da vaga de provimento imediato, oferecida neste edital, sera publicada a ordem de classificagéo dos aprovados e a ordem de convocagéo para as vagas que vierem a
ser autorizadas pela Diretoria de Administragéo para atendimento ao cadastro reserva, durante o prazo de validade do processo seletivo.

1.4. O processo seletivo tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicagéo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.5. N&o serdo convocados estudantes cujo término do curso seja igual ou inferior a 04 (quatro) meses da data da convocagao.

1.6. O estagio remunerado acontecera de segunda a sexta-feira, nos provaveis horarios e turnos indicados no Quadro 1.

1.7. O valor da bolsa estagio de Ensino Médio (curso técnico subsequente) correspondera a R$ 694,36 (seiscentos e noventa e quatro reais e trinta e seis centavos), para uma jornada de 30 horas
semanais;

1.8. O valor do auxilio transporte correspondera a R$ 10,00 (dez reais) por dia estagiado.
1.9. O estagiario tera direito a um seguro contra acidentes pessoais, conforme a Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.
1.10. O estagiario nao faz jus a outros beneficios, tais como: auxilio-alimentag&o, auxilio-satide ou similares.

1.11. O recebimento da bolsa estagio, do auxilio transporte e de qualquer outro beneficio concedido ao estudante néo caracterizara vinculo empregaticio, de acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de
2008.

1.12. O Termo de Compromisso de Estagio - TCE tera duragéo de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite de 24 (vinte e quatro) meses, com exceg&o do estagiario que se
declarou Pessoa com Deficiéncia (PCD), casos em que, a duragéo podera ser prorrogada até o final do curso. A andlise dessa prorrogagdo pode estar relacionada ao desempenho académico do estudante.

1.13. O turno do curso em que o candidato esta matriculado tem que ser diferente do turno da vaga. Dessa forma, caso a vaga ofertada esteja confrontando com o horario de aula do estudante convocado e
o aluno n&o tenha a possibilidade de realizar a mudanga de horario do turno do curso, a vaga sera automaticamente oferecida ao estudante posicionado na ordem de classificag&o posterior e o convocado
manter-se-a como prioridade para convocagéo quando da abertura de novas vagas, dentro do prazo de validade do processo seletivo.

1.14. Conforme quadro abaixo, o turno das vagas de estagio serdo decididos no ato da convocagéo, conforme necessidade dos setores do IFB Campus Brasilia.

DRO 1

Vaga
Provavel turno e horério do estagio Setor do estagio Quantidade de vagas

Matutino/Vespertino (8h as 14h)

. Vespertino/Noturno (14h as 20h) Diretorias e coordenagdes do IFB Campus | 02 vagas de provimento
Apoio a assuntos

R . Brasilia, conforme necessidade do imediato + cadastro
educacionais |
Campus. reserva

*Conforme necessidade do IFB Campus Brasilia no

momento da convocagao.
2. DO PERFIL DO CANDIDATO E DAS ATRIBUICOES DO CARGO
2.1. As atividades a serem desenvolvidas durante o estagio estdo elencadas conforme quadro a seguir:

QUADRO 2
Area Requisitos Atribuigdes

Apoio a assuntos
educacionais |

Auxiliar as coordenagdes de curso ou de estagio
Estar cursando o curso e semestre de acordo com o no que tange as fungdes administrativas;

que esta definido nas disposigdes preliminares.
Estudante com facilidade de se comunicar com o
publico de forma presencial ou por meios digitais;
Ter conhecimentos acerca de organizagéo de
pastas e arquivos digitais; Levantar dados para controles internos;

Saber utilizar comandos de editores de texto, Acolher demandas dos alunos e repassa-las aos
planilhas eletronicas e apresentagoes; coordenadores;

Sao competéncias essenciais: dominio da norma Realizar contato com os professores, sob

culta na expresséao escrita, proatividade e demanda e orientagéo da coordenagao de curso
disposicao para aprendizagem relacionada as ou da coordenagéo de estagio;

atribuigdes e aprendizagem de novas tecnologias; Elaborar planilhas e relatérios;

Ter habilidades interpessoais desenvolvidas, como Organizar arquivos, pastas, processos e outros
capacidade de trabalhar em equipe, comunicagao materiais;

clara e objetiva, adaptabilidade e proatividade. Exercer outras atividades inerentes ao setor
alocado.

Realizar contato com os alunos;
Agendar reunides;

Solicitar materiais pedagdgicos;
Redigir minutas de documentos;

3. DA BOLSA DE ESTAGIO]

3.1 O estagiario recebera bolsa auxilio, como forma de contraprestagéo, de acordo com o art. 12 da Lei 11.788/2008, com os seguintes valores:

QUADRO 3

Escolaridade Carga horaria Valor da Bolsa Auxilio- Transporte
semanal de Estagio (valor diario)




Nivel Técnico 30 horas R$ 694,36 10,00
Subsequente

4. LOCALIDADE]

4.1. O estégio sera realizado nas instalagdes do Campus Brasilia, conforme necessidade do setor em que o estagio seré realizado.

QUADRO 4

Unidade Endereco

IFB — Campus Brasilia Via L2 Norte, SGAN 610 (610 Norte), Mddulos D, E, F e G — Asa Norte,
Brasilia/DF. CEP: 70.830-450

5. DAS INSCRICOES]
5.1. Antes de efetuar a inscrigao, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

5.2. As inscrigbes serdo realizadas por meio do link: https:/forms.gle/j9nnJPFEJh5BDhLI6 , das 8h00min, horario de Brasilia, do dia 07 de margo de 2024 até as 23h59min, horario de Brasilia, do dia 14 de
margo de 2024. Nao serao admitidas inscri¢des fora do prazo.

5.3. Devera ser informado, preferencialmente, o enderego de e-mail institucional do estudante no IFB (Exemplo: nome_do_aluno@estudante.ifb.edu.br).
5.4. O e-mail informado deve ser uma conta ativa e sera utilizado para todas as comunicagdes durante o processo de selegéo, inclusive para acessar a sala de realizagéo da prova.

5.5. Para efetivar a inscrigdo no presente processo seletivo, o estudante devera ter cadastro no NEAD/Moodle, Ambiente Virtual Institucional do IFB, e no dia da prova acessar o Ambiente Virtual de
Aprendizagem com login e senha. O IFB néo se responsabiliza por recuperar o login ou senha do candidato.

5.6. Ao se inscrever no formulario de inscrigao o estudante devera indicar o horario em que podera exercer suas atividades de estagio, guardando consonancia com a declaragdo de escolaridade atualizada.
5.7. O candidato sera responsavel por qualquer erro ou omiss&o, bem como pelas informagdes prestadas no ato de inscrigéo.
5.8. Nao havera cobranga de taxa de inscrigdo.

5.9. O Campus Brasilia ndo se responsabilizara por falhas eventualmente ocorridas no ato da inscrigdo por motivos de ordem técnica, tais como: falha dos computadores, do sistema de comunicagéo de
dados, falta de energia, entre outras; bem como por insucesso na inscrigéo decorrente da falta de documentagao ou inconsisténcia de informagdes.

6.1. Do numero total de vagas, 10% (dez por cento) seréo reservadas para os candidatos que se declararem Pessoa com Deficiéncia (PCD), na forma do § 5° art. 17 da Lei n° 11.788/2008.
6.2. O candidato com deficiéncia devera declarar, no ato da inscrigdo, sua deficiéncia, sob pena de ndo ser beneficiado, e deve seguir os seguintes procedimentos:
6.2.1. Preencher a autodeclaragéo disponivel no Anexo | e gerar um arquivo PDF;
6.2.2. Apresentar laudo médico, informando o tipo de deficiéncia, com a expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doengas (CID-10) em formato PDF.
6.2.3. Encaminhar a autodeclaragéo e o laudo médico, ambos em formato PDF, para o e-mail: selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br, dentro do prazo do periodo de inscrigdo.
6.2.4. A documentagao enviada fora do prazo sera desconsiderada e o candidato passara a concorrer juntamente com os demais candidatos da ampla concorréncia.
6.3. O candidato aprovado no processo seletivo que se declarar pessoa com deficiéncia terd seu nome publicado em lista & parte e figurara, também, na lista de classificagéo geral.

6.4. O candidato com deficiéncia aprovado no processo seletivo podera ser previamente convocado pelo Campus, devendo comparecer munido de documento de identidade original, para verificagdo de
compatibilidade das atividades do estagio com a deficiéncia apresentada.

6.5. No momento da contratagéo, o candidato convocado devera entregar o laudo médico original ou copia autenticada, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia de que possui com expressa
referéncia ao cédigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doengas.

6.6. Caso nao entregue o laudo médico, em conformidade com o item 6.2, o nome do candidato figurara apenas na lista de classificagéo geral.
6.7. O candidato que se declarar pessoa com deficiéncia participara do processo seletivo em igualdade de condigdes com os demais candidatos.

6.8. Ficam reservadas aos candidatos que se autodeclararem preto ou pardo 30% (trinta por cento) das vagas oferecidas nesta selegéo, e participardo em igualdade de condigdes com os demais
candidatos, de acordo com o Decreto n® 9.427, de 28 de junho de 2018.

6.9. Somente poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se autodeclararem preto ou pardo no ato da inscri¢éo na selegéo de estagio, conforme o quesito cor ou raga
utilizado pela Fundag&o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

6.10. O candidato autodeclarado preto ou pardo devera preencher a autodeclaragéo disponivel no Anexo | e encaminhar juntamente com os documentos comprobatérios para o e-mail:

selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br, dentro do prazo do periodo de inscrigéo.

6.11. O candidato aprovado no processo seletivo que se declarar preto ou pardo terd seu nome publicado em lista a parte e figurara, também, na lista de classificagéo geral.

7. DO PROCESSO DE SELE

7.1. O processo seletivo consistird na aplicagéo de prova objetiva, conforme nimero de questdes, peso, carater e duragao dispostos na tabela abaixo:

QUADRO 5
Area Prova N° de Peso Carater Duragéo
da
Questoes
Prova
/Apoio a Conhecimentos gerais e atualidades 40 2 Eliminatério 40
assuntos e minutos
leducacionais classificatorio
|

7.2. Para realizar a prova, o(a) candidato(a) devera ter acesso a Sala Virtual do NEAD/Moodle, conforme o item 5.5.
7.3. A prova constara de questdes objetivas de muiltipla escolha e versara sobre os assuntos do Quadro 5, conforme contetido programatico constante no Anexo IV deste Edital.

7.4. As orientagdes para a realizagdo da prova serdo encaminhadas para os e-mails informados no formulério no ato da inscri¢do e na data informada no Anexo Il deste Edital. O Campus Brasilia ndo se
responsabilizara por falhas eventualmente ocorridas no recebimento do e-mail informativo para a realizagdo da prova (caixa de spam, lixo eletrénico, etc).

7.5. A prova sera realizada presencialmente nas dependéncias dos laboratorios de informatica do IFB Campus Brasilia no periodo indicado no cronograma do Anexo Il do presente Edital.
7.6. E de responsabilidade exclusiva do(a) candidato(a) o acesso a Sala Virtual do NEAD/Moodle no dia e horario da prova.

7.7. Os candidatos concorrerdo de forma isondmica com aqueles que se inscreveram para a realizagéo do estagio no mesmo horario.



7.8. O contrato de estagio podera ser rescindido a qualquer momento, caso o perfil do(a) candidato(a) nao esteja adequado as atribui¢des do cargo para o qual o(a) estudante se candidatou.
8. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAI
8.1. Adivulgagao do resultado preliminar ocorrera por meio do sitio eletrénico www.ifb.edu.br, na data provavel de 20/03/2024.

8.2. Podera ser impetrado recurso ante ao resultado preliminar da prova objetiva, dispondo o(a) candidato(a) até as 23h59 (horario de Brasilia) do dia 21/03/2024 para fazé-lo, por meio do formulario de
interposigéo de recurso que consta no Anexo lll;

8.3. O formulario de interposi¢do de recurso deve ser preenchido, assinado e enviado para o e-mail selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br em formato PDF, constando no assunto: Interposi¢do de recurso — Nome
completo do(a) estudante.

8.4. Adivulgagéo do julgamento dos recursos ocorrera por meio do sitio eletrénico www.ifb.edu.br, na data provavel de 22/03/2024.
8.5. O resultado final apds recurso sera publicado, na data provavel de 29/03/2024, no sitio eletronico www.ifb.edu.br.

8.6. As listas contaréo os candidatos classificados por ordem decrescente de pontos, de acordo com a area para a qual se inscreveram, e com a identificagédo dos candidatos com deficiéncia e daqueles que
se declararam preto ou pardo, para fins de garantia da reserva de vagas, conforme o item 6.

8.7. Caso haja empate entre os candidatos, tera preferéncia, na seguinte ordem, o(a) candidato(a) que:

8.7.1. Cursar o maior periodo.

8.7.2. Tiver a maior idade.
9.1. A convocagao para o preenchimento das vagas de estagio sera realizada pela Coordenagao de Estagio e efetivada pela Coordenagéo-Geral de Gestao de Pessoas do Campus Brasilia.
9.2. O candidato que desistir formalmente do estagio sera excluido da lista de classificagdo. N&o havera possibilidade de solicitar final de fila.

9.3. O candidato aprovado sera convocado para apresentar documentagao para a elaboragéo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), devendo comparecer em data e horario previamente agendados
pela Coordenagao de Estagio do Campus Brasilia com a relagdo de documentos descrita abaixo:

a

Carteira de identidade;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) Titulo de Eleitor;

d) Certiddo de Reservista (somente para candidatos homens, maiores de 18 anos);
e) Comprovante de residéncia com CEP;

f)  Declaragao de escolaridade atualizada e com grade horaria;

g) Laudo médico original ou cépia autenticada, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, para estudantes que se declarar com deficiéncia;

=

Autodeclaragao para o candidato que se declarar preto ou pardo;

i) Comprovante de conta bancéria nas seguintes instituigdes bancarias credenciadas com o Poder Executivo do Governo Federal: Banco do Brasil, Bancoob, Banrisul, Bradesco, Caixa Econémica
Federal, Itat, Santander, Sicredi, Banese, Cecoopes, Agibank.

9.4. O candidato convocado para preenchimento da vaga que ndo apresentar a documentagéao requerida serd eliminado do processo seletivo.

9.5. Caso a jornada de estagio seja incompativel com os horarios de atividades escolares ou académicas, o candidato permanecera na lista de classificagdo até o surgimento de vaga compativel
9.6. No ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, o estudante devera ter idade minima de 16 (dezesseis) anos completos.

9.7. Nao serdo aceitos pedidos de desisténcias temporarias e deslocamento para o final da lista de classificagdo dos candidatos aprovados.

9.8. A celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio - TCE sera realizada em estrita observancia aos ditames da Lei n° 11.788/2008.

9.9. O TCE nao podera ser firmado por prazo inferior a 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 2 (dois) anos de duragao.

9.10. O candidato que n&o se apresentar para inicio do estagio na data e no local informados no ato da convocagao, ressalvadas as justificativas listadas na IN n® 213/2019, sera eliminado do processo
seletivo.

9.11. O candidato PCD (Pessoa Com Deficiéncia) classificado sera convocado, observando a lista de classificagdo, para preencher, se houver, a 52 (quinta) vaga aberta de estagio e assim sucessivamente,
observada a ordem de classificagéo, relativamente ao surgimento de novas vagas, durante o prazo de validade do processo seletivo.

9.12. Os candidatos que se declararam preto ou pardo e aprovados no processo de selegdo, serdo convocados da respectiva lista de classificagdo para preencher, se houver, a 32 (terceira) vaga aberta,
e assim sucessivamente, observada a ordem de classificagdo, relativamente ao surgimento de novas vagas, durante o prazo de validade do processo seletivo.

9.13. Caso néo haja candidatos que se enquadrem nas hipéteses descritas nos itens 9.11 e 9.12, as convocagdes serdo realizadas a partir da lista geral.
10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. A aprovagdo no processo seletivo gera para o candidato apenas expectativa de ser convocado para preencher vaga de estagio, sendo que a concretizagdo do ato esta condicionada a existéncia ou
ao surgimento de vaga durante o periodo de validade do processo seletivo.

10.2. A convocagéo dos candidatos ocorrera em ntimero compativel com a disponibilidade orgamentaria, a existéncia de vagas de estégios livres e a necessidade especifica do Orgao.

10.3. Durante o periodo de validade do processo seletivo, o candidato aprovado devera manter seus dados cadastrais (e-mail, telefone, enderego, horarios disponiveis para realizagao do estagio, etc.)
atualizados junto a Coordenagéo de Estagio do Campus Brasilia, sob pena de perder a vaga quando da convocagao.

10.4. Ao assinar o Termo de Compromisso de Estagio, o candidato ndo podera possuir vinculo de estagio remunerado em outra entidade, publica ou privada, ou vinculo profissional em outra entidade
publica federal, estadual ou municipal.

10.5. No caso de esgotamento de candidatos do cadastro de reserva, outra selegdo podera ocorrer dentro do prazo de validade deste processo seletivo.

10.6. As duvidas surgidas na aplicagdo deste Edital, bem como os casos omissos, serao dirimidos pela Coordenagao de Estagio do campus Brasilia, por meio do e-mail: selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br
com o titulo: "Duvidas processo seletivo 2024".

CHRISTINE REBOUGCAS LOURENGCO
Diretora-Geral
Campus Brasilia
Portaria 710/2023 - RIFB/IFBRASILIA, de 31 de julho de 2023



ANEXO | - AUTODECLARAGAO

Eu carteira de identidade (RG) n. inscrito(a) no CPF sob o n. , estudante
para fins de inscrigdo no processo seletivo de estagio do Campus Brasilia, conforme estabelecido no Edital 01/2024 - DGBR/RIFB/IFB, de 07/03/2024,

do curso de;
declaro optar pela participagéo na condigao de estudante cotista, de acordo com a especificagéo assinalada abaixo:

() negro (preto ou pardo)
() deficiente (anexar obrigatoriamente o laudo médico)

Declaro, ainda, estar ciente de que podera ocorrer meu desligamento do estagio na hipétese de ser aprovado(a) em todas as fases do processo seletivo e ingressar como estagiario(a) IFB Campus Brasilia
na condigéo de cotista e for constatada a qualquer tempo a néo veracidade desta declaragéo.

Brasilia, ___de de 2024.

Assinatura



ANEXO Il - CRONOGRAMA

Periodo de inscri¢gdo no formulario online 07/03/2024 a 14/03/2024

Divulgagéo da lista com os nomes dos candidatos

1 2024 - D avel
validados, informando o dia e horario da prova. 5103/20: ata provave

Informag6es para acesso ao NEAD/Moodle (encaminhado
para o e-mail institucional do(a) estudante devidamente  |15/03/2024 - Data provavel
inscrito no processo de selegdo do presente Edital)

Realizag&o da Prova Objetiva (presencial) 19/03/2024

Resultado Preliminar 20/03/2024 - Data provavel
Interposicédo de recursos da prova objetiva 21/03/2024 - Data provavel
Divulgagéo da analise dos recursos da prova objetiva 22/03/2024 - Data provavel
Convocagao para etapa de heteroidentificagdo 25/03/2024 - Data provavel

Divulgagéo da relagéo dos candidatos aprovados na

o 28/03/2024 - Data provavel
condigé@o de pretos e pardos

Divulgagao do Resultado Final 29/03/2024 - Data provavel




ANEXO IIl - FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

Modelo de formulario para interposi¢éo de recurso frente ao Edital 01/2024 - DGBR/RIFB/IFB do Processo Seletivo para formagéo de cadastro de reserva para vagas de estagio ndo obrigatério, nos termos
da Lei n® 11.788/2008, da Instrugdo Normativa n° 213/2019-SEGES/ME, e demais normas correlatas.

Eu, , portador(a) do documento de identidade n® , inscrito(a) no CPF: s
apresento recurso junto a esta comiss&o.

A decisao objeto de contestagéo é:

a decisdo que esta contestando).

Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sdo:

Para fundamentar essa contestagéo, encaminho anexos os seguintes documentos (se for o caso):

Brasilia, de de 2024.

Assinatura



ANEXO IV - CONTEUDO PROGRAMATICO

1 - CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES - APOIO A ASSUNTOS EDUCACIONAIS I:

Histéria do Brasil e histéria geral, geografia do Brasil e geografia geral, artes, ciéncias e tecnologia, matematica, literatura, cultura, entretenimento, ética, noticias e assuntos que séo relevantes e atuais em
um ambito geral.

Documento assinado eletronicamente por:

= Christine Reboucas Lourenco, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - DGBR, em 07/03/2024 16:15:21.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/03/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Caodigo Verificador: 529394
Codigo de Autenticagdo: 5a85850a85

Campus Brasilia

Via L2 Norte, SGAN 610, Médulo D, E, F e

|NS!|'ITUTO G., None, Asa Norte, BRASILIA / DF, CEP

FEDERAL 70.830-450
Brasflia

(61) 2193-8055



